
äîäàòîê 2
äî ð³øåííÿ Á³ëîáåð³çüêî.³.
ñ³ëüñüêî.³. ðàäè îá ' ºäíàíî.³.
òåðèòîð³àëüíî.³. ãðîìàäè
â³ä 16 ÷åðâíÿ 2020 ðîêó
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ïîëîæÅííÿ
ïðî â³ää³ë îðãàí³çàö³.³. íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã

âèêîíàâ÷îãî êîì³òåòó Á³ëîáåð³çüêî.³. ñ³ëüñüêî.³. ðàäè
îá'ºäíàíî.³.òåðèòîð³àëüíî.³.ãðîìàäè.

çÀãÀëüí³ ïîëîæÅííÿ
1.  Â³ää³ë  îðãàí³çàö³.³.  íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ  ïîñëóã  âèêîíàâ÷îãî

êîì³òåòó  Á³ëîáåð³çüêî.³.  ñ³ëüñüêî.³. ðàäè  îá'ºäíàíî.³. òåðèòîð³àëüíî.³.  ãðîìàäè

(äàë³ - â³ää³ë) º ñòðóêòóðíèì ï³äðîçä³ëîì,  ùî óòâîðåíèé äëÿ çä³éñíåííÿ
ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íîãî òà îðãàí³çàö³éíîãî çàáåçïå÷åííÿ ä³ÿëüíîñò³ Öåíòðó
íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ  ïîñëóãÁ³ëîáåð³çüêî.³.  ñ³ëüñüêî.³. ðàäè  îá'ºäíàíî.³.
òåðèòîð³àëüíî.³.    ãðîìàäè    (äàë³    -   Öåíòð),    ³    íà   ÿêèé    ïîêëàäàþòüñÿ
êåð³âíèöòâî òà â³äïîâ³äàëüí³ñòü çà îðãàí³çàö³þ ä³ÿëüíîñò³ Öåíòðó.

2.   Ð³øåííÿ   ùîäî   óòâîðåííÿ,   ë³êâ³äàö³.³.   àáî   ðåîðãàí³çàö³.³.   â³ää³ëó
ïðèéìàºòüñÿ Á³ëîáåð³çüêîþ ñ³ëüñüêîþ ðàäîþ (äàë³ -Ðàäà).

3.     Â³ää³ë     º     ï³äêîíòðîëüíèì     ³     ï³äçâ³òíèì     ñ³ëüñüê³é     ðàä³,
ï³äïîðÿäêîâóºòüñÿ .³¯  âèêîíàâ÷îìó êîì³òåòó òà ñ³ëüñüêîìó ãîëîâ³.

4. Ïîëîæåííÿ ïðî Â³ää³ë çàòâåðäæóºòüñÿ Ðàäîþ.
5.    Â³ää³ë    ó    ñâî.³.é    ä³ÿëüíîñò³    êåðóºòüñÿ    ÊÎíñòèòóö³ºþ    Óêðà.³.íè,

çàêîíàìè   Óêðà.³.íè   «Ïðî   ì³ñöåâå   ñàìîâðÿäóâàííÿ   â   Óêðà.³.í³»,   «Ïðî
àäì³í³ñòðàòèâí³   ïîñëóãè»,   «Ïðî   çâåðíåííÿ   ãðîìàäÿí»,   «Ïðî   çàõèñò
ïåðñîíàëüíèõ  äàíèõ»,   «Ïðî  äîçâ³ëüíó  ñèñòåìó  ó  ñôåð³  ãîñïîäàðñüêî.³.
ä³ÿëüíîñò³»,  «Ïðî  ñëóæáó  â  îðãàíàõ ì³ñöåâîãî  ñàìîâðÿäóâàííÿ»,  àêòàìè
Ïðåçèäåíòà  Óêðà¯ íè  ³  Êàá³íåòó  Ì³í³ñòð³â  Óêðà.³.íè,  ð³øåííÿìè  Ðàäè  òà .³¯
âèêîíàâ÷îãî êîì³òåòó, ðîçïîðÿäæåííÿìè ñ³ëüñüêîãî ãîëîâè, Ïîëîæåííÿì
ïðî Öåíòð, öèì Ïîëîæåííÿì òà ³íøèìè íîðìàòèâíî-ïðàâîâèìè àêòàìè.

çÀâäÀííÿ â³ää³ëó
6. Îñíîâí³ çàâäàííÿ â³ää³ëó:
1 ) çä³éñíåííÿ ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íîãî òà îðãàí³çàö³éíîãî çàáåçïå÷åííÿ

ä³ÿëüíîñò³ Öåíòðó;
2)  êåð³âíèöòâî  ä³ÿëüí³ñòþ  Öåíòðîìòà  çàáåçïå÷åííÿ  íàëåæíîãî  éîãî

ôóíêö³îíóâàííÿ;
3)  ðåàë³çàö³ÿ  äåðæàâíî.³.  ïîë³òèêè  ó  ñôåð³  íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ

ïîñëóã;
4) îðãàí³çàö³ÿ íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã ó íàéêîðîòøèé ñòðîê

òà çà ì³í³ìàëüíî.³. ê³ëüêîñò³ â³äâ³äóâàíü ñóá'ºêò³â çâåðíåííÿ;
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5)   ñïðîùåííÿ   ïðîöåäóðè   îòðèìàííÿ   àäì³í³ñòðàòèâíèõ  ïîñëóã  òà
ïîë³ïøåííÿ ÿêîñò³ .³.õ íàäàííÿ;

6)  çàáåçïå÷åííÿ   ³íôîðìóâàííÿ   ñóá'ºêò³â  çâåðíåíü   ïðî  âèìîãè  òà
ïîðÿäîê íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã;

7)  çàáåçïå÷åííÿ   âçàºìîä³.³.  ç   ñóá'ºêòàìè  íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ
ïîñëóã;

8)  âçàºìîä³ÿ  ç   ³íøèìè  ñòðóêòóðíèìè  ï³äðîçä³ëàìè  (âèêîíàâ÷èìè
îðãàíàìè) òà ïîñàäîâèìè  îñîáàìè Ðàäè,  Îðãàíàìè äåðæàâíî.³. âèêîíàâ÷î.³.
âëàäè,  ï³äïðèºìñòâàìè,  óñòàíîâàìè,  îðãàí³çàö³ÿìè  âñ³õ  ôîðì  âëàñíîñò³,
ñóá'ºêòàìè    ãîñïîäàðþâàííÿ,   ãðîìàäÿíàìè   òîùî   ç   ïèòàíü   íàäàííÿ
àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã;

9)   ïðèéíÿòòÿ   â³ä   ñóá'ºêò³â   çâåðíåíü  äîêóìåíò³â,   íåîáõ³äíèõ  äëÿ
îäåðæàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã, .³.õ ðåºñòðàö³ÿ òà ïåðåäà÷à â³äïîâ³äíèì
ñóá'ºêòàì íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã;

10) âèäà÷à ñóá'ºêòàì  çâåðíåíü ðåçóëüòàò³â íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ
ãþñëóã;

11)   çàáåçïå÷åííÿ   äîêóìåíòîîá³ãó   â   ïðîöåñ³   îðãàí³çàö³¯    ðîáîòè   ç
íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã;

12)  êîíòðîëü  çà äîäåðæàííÿì  ñóá'ºêòàìè  íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ
ïîñëóã  ñòðîê³â  ðîçãëÿäó  òà  âèäà÷³  ðåçóëüòàò³â  íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ
ïîñëóã;

13)  ðîçðîáêà  òà  âíåñåííÿ  ïðîïîçèö³é  íà  ðîçãëÿä  îðãàí³â  ì³ñöåâîãî
ñàìîâðÿäóâàííÿ  òà  îðãàí³â  äåðæàâíî.³.  âëàäè,  .³.õ  ïîñàäîâèõ  îñ³á  ùîäî
óäîñêîíàëåííÿ ïðîöåäóð íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã;

14)  ìîí³òîðèíã  òà  àíàë³ç  ñòàíó  ðîáîòè  ç  íàäàííÿ  àäì³í³ñòðàòèâíèõ
ïîñëóã;

15)  ï³äãîòîâêà  ïðîºêò³â  ð³øåíü  Ðàäè,  .³-³.  âèêîíàâ÷îãî   êîì³òåòó  òà

ðîçïîðÿäæåíü  ñ³ëüñüêîãî  ãîëîâè  ç  ïèòàíü,  ùî  íàëåæàòü  äî  êîìïåòåíö³¯
â³ää³ëó òà Öåíòðó;

16) çä³éñíåííÿ ä³ÿëüíîñò³ ç íàäàííÿ àäì³í³ñòðàòèâíèõ ïîñëóã:
-äåðæàâíà ðåºñòðàö³ÿ ðå÷îâèõ ïðàâ íà íåðóõîìå ìàéíî òà .³.õ îáòÿæåíü

â³äïîâ³äíî  äî  çàêîíó,  òîáòî  îô³ö³éíå  âèçíàííÿ  ³  ï³äòâåðäæåííÿ  ôàêò³â
íàáóòòÿ, çì³í àáî ïðèïèíåííÿ ðå÷îâèõ ïðàâ íà íåðóõîìå ìàéíî, îáòÿæåíü
òàêèõ ïðàâ øëÿõîì âíåñåííÿ â³äïîâ³äíèõ çàïèñ³â äî äåðæàâíîãî ðåºñòðó
ðå÷îâèõ ïðàâ íà íåðóõîìå ìàéíî;

-äåðæàâíà ðåºñòðàö³ÿ þðèäè÷íèõ îñ³á òà ô³çè÷íèõ îñ³á - ï³äïðèºìö³â,
òîáòî   îô³ö³éíå   âèçíàííÿ   øëÿõîì   çàñâ³ä÷åííÿ   ôàêòó   ñòâîðåííÿ   àáî
ïðèïèíåííÿ    þðèäè÷íî.³.    îñîáè,    íàáóòòÿ    àáî    ïîçáàâëåííÿ    ñòàòóñó
ï³äïðèºìöÿ  ô³çè÷íî.³.  îñîáè,  çì³íè  â³äîìîñòåé,  ùî  ì³ñòÿòüñÿ  â  ªäèíîìó
äåðæàâíîìó  ðåºñòð³  þðèäè÷íèõ  îñ³á,  ô³çè÷íèõ  îñ³á  -  ï³äïðèºìö³â  òà
ãðîìàäñüêèõ ôîðìóâàíü ïðî þðèäè÷íó òà ô³çè÷íó îñîáó - ï³äïðèºìöÿ, à
òàêîæ ïðîâåäåííÿ ³íøèõ ðåºñòðàö³éíèõ ä³é â³äïîâ³äíî äî çàêîíó;

ðåàë³çàö³ÿ        ïîâ³³îâàæåíü        ç        ïèòàíü        ðåºñòðàö³.³.        ì³ñöÿ
ïðîæèâàííÿ/ïåðåáóâàííÿ    ô³çè÷íèõ    îñ³á,    çíÿòòÿ    ç    ðåºñòðàö³¯     ì³ñöÿ
ïðîæèâàííÿ/ïåðåáóâàííÿ  ô³çè÷íèõ  îñ³á,    âèäà÷³  ïàñïîðòà  ãðîìàäÿíèíà
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Óêðà¯ íè  ó âèãëÿä³ ²D-êàðòêè òà ïàñïîðòà ãðîìàäÿíèíà Óêðà.³.íè äëÿ âè.³.çäó
çà êîðäîí,ôîðìóâàííÿ òà âåäåííÿ ðåºñòðó òåðèòîð³àëüíî¯  ãðîìàäè;

-    îðãàí³çàö³ÿ     íàäàííÿ    ñóá'ºêòàì    ãîñïîäàðþâàííÿ    äîêóìåíò³â
äîçâ³ëüíîãî õàðàêòåðó;

- âèäà÷³ â³äîìîñòåé ç äåðæàâíîãî çåìåëüíîãî êàäàñòðó;
-   ³íøèõ  ïîñëóã,   çã³äíî  çàòâåðäæåíîãî  Ïåðåë³êó  àäì³í³ñòðàòèâíèõ

ïîñëóã.
17)   çä³éñíåííÿ   ³íøèõ   ïîâíîâàæåíü   íà   îñíîâ³   òà   íà   âèêîíàííÿ

Êîíñòèòóö³.³. òà çàêîí³â Óêðà.³.íè, àêò³â Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¯ íè òà ³íøèõ
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ    àêò³âòà    âèêîíàííÿ    ³íøèõ    çàâäàíü    â    ìåæàõ
êîìïåòåíö³.³. â³ää³ëó.

ñòðóêòóðÀ â³ù³ëó
7.Ñòðóêòóðà  â³ää³ëó,   ÷èñåëüí³ñòü  éîãî  ïðàö³âíèê³â  çàòâåðäæóþòüñÿ

ðàäîþ.
8.    Øòàòíèé    ðîçïèñ    â³ää³ëó    çàòâåðäæóºòüñÿ    ó    âñòàíîâëåíîìó

çàêîíîäàâñòâîì ïîðÿäêó.
9.Ïðàö³âíèêè â³ää³ëó ïðèçíà÷àþòüñÿ íàïîñàäó ³ çâ³ëüíÿþòüñÿ ç ïîñàäè

ðîçïîðÿäæåííÿìñ³ëüñüêîãî     ãîëîâèâ     óñòàíîâëåíîìó     çàêîíîäàâñòâîì
ïîðÿäêó.

10.      Ïðàö³âíèêàì      â³ää³ëó      íàäàþòüñÿ      ð³âí³      ìîæëèâîñò³      ó
ïðàöåâëàøòóâàíí³,   ïðîñóâàíí³   ïî   ñëóæá³,   ï³äâèùåíí³   êâàë³ô³êàö³.³.   òà
ïåðåï³äãîòîâö³   íåçàëåæíî   â³ä   ñòàòò³,   â³êó,   ðåë³ã³éíî.³'   ïðèíàëåæíîñò³,

ðåã³îíó ïîõîäæåííÿ, ñòàíó çäîðîâ'ÿ.
11.     Çàâäàííÿ,     ïðàâà     òà     â³äïîâ³äàëüí³ñòü     ïðàö³âíèê³â     â³ää³ëó

âèçíà÷àþòüñÿ    â³äïîâ³äíî    äî    çàêîíîäàâñòâà,    öèì    Ïîëîæåííÿì    òà
ïîñàäîâèìè ³íñòðóêö³ÿìè.

12.  Â³ää³ë  î÷îëþº íà÷àëüíèê â³ää³ëó, ÿêèé º êåð³âíèêîì Öåíòðó òà íà
ÿêîãî   ïîêëàäàºòüñÿ   çä³éñíåííÿ   ôóíêö³é   ç   êåð³âíèöòâà   çà   îðãàí³çàö³þ
ä³ÿëüíîñò³ Öåíòðó.

13. Îñíîâí³ çàâäàííÿ íà÷àëüíèêà â³ää³ëó:
1) çä³éñíåííÿ êåð³âíèöòâà ä³ÿëüí³ñòþ â³ää³ëó, ðîçïîä³ë îáîâ'ÿçê³â ì³æ

ïðàö³âíèêàìè  ³    âèçíà÷åííÿ  ñôåð  .³.õ  â³äïîâ³äàëüíîñò³  òà  êîîðäèíàö³ÿ  .³.õ

ðîáîòè;
2) çä³éñíåííÿ êîíòðîëþ çà âèêîíàííÿì çàâäàíü, ïîêëàäåíèõ íà â³ää³ë;
3) îðãàí³çàö³ÿ ä³ÿëüíîñò³ â³ää³ëó, âèçíà÷åííÿ øëÿõ³â óäîñêîíàëåííÿ é

ï³äâèùåííÿ    åôåêòèâíîñò³    ðîáîòè    â³ää³ëó;àíàë³ç    ðåçóëüòàò³â    ðîáîòè
ïðàö³âíèê³â â³ää³ëó, âæèòòÿ çàõîä³â ùîäî ï³äâèùåííÿ .³¯  åôåêòèâíîñò³;

4)    ïðåäñòàâëåííÿ     â³ää³ëóó    â³äíîñèíàõ    ç     ³íøèìè     îðãàíàìè,
ï³äïðèºìñòâàìè, óñòàíîâàìè, îðãàí³çàö³ÿìè;

5)   çàáåçïå÷åííÿ    âçàºìîä³.³.   â³ää³ëó   ç   îðãàíàìè   äåðæàâíî.³.   âëàäè,
îðãàíàìè ì³ñöåâîãî ñàìîâðÿäóâàííÿ, ô³çè÷íèìè òà þðèäè÷íèìè îñîáàìè
òîùî ç ïèòàíü, ùî ñòîñóþòüñÿ ä³ÿëüíîñò³ â³ää³ëó;

6) çàáåçïå÷åííÿ  ïëàíóâàííÿ ä³ÿëüíîñò³  â³ää³ëó ç âðàõóâàííÿì ïëàí³â
ä³ÿëüíîñò³ Ðàäè, .³-³. âèêîíàâ÷îãî êîì³òåòó;
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7)   ï³äãîòîâêà  ïðîºêò³â  ð³øåíü   ñ³ëüñüêî.³.  ðàäè   òà  .³-³.  âèêîíàâ÷îãî
êîì³òåòó, ðîçïîðÿäæåíü ñ³ëüñüêîãî ãîëîâè, ïðîïîçèö³é òîùî ç ïèòàíü, ùî
íàëåæèòü äî êîìïåòåíö³.³. â³ää³ëó;

8) îðãàí³çàö³ÿ ³íôîðìàö³éíîãî çàáåçïå÷åííÿ ðîáîòè â³ää³ëó, ðîáîòè ³3
çàñîáàìè   ìàñîâî.³.   ³íôîðìàö³¯ ,   âèçíà÷åííÿ   çì³ñòó   òà   ÷àñó   ïðîâåäåííÿ
³íôîðìàö³éíèõ çàõîä³â;

9)  ñïðèÿííÿ  ñòâîðåííþ  íàëåæíèõ  óìîâ  ïðàö³  ó  â³ää³ë³  òà  Öåíòð³,
âíåñåííÿ     ïðîïîçèö³é     ñ³ëüñüêîìóãîëîâ³òà    Ðàä³     ùîäî    ìàòåð³àëüíî-
òåõí³÷íîãî    çàáåçïå÷åííÿ    â³ää³ëó    òà    Öåíòðó,    âíåñåííÿ    ïðîïîçèö³é
ñ³ëüñüêîìó ãîëîâ³ùîäî ïðåì³þâàííÿ ïðàö³âíèê³â â³ää³ëó;

10) îðãàí³çàö³ÿ òà êîíòðîëü âèêîíàííÿ ó â³ää³ë³ Êîíñòèòóö³.³. òà çàêîí³â
Óêðà.³.íè,  àêò³â Ïðåçèäåíòà Óêðà.³.íè òà Êàá³íåòó Ì³í³ñòð³â Óêðà¯ íè,  ³íøèõ
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèõ   àêò³â,   ð³øåíü   Ðàäè   òà  .³-³.   âèêîíàâ÷îãî   êîì³òåòó,
ðîçïîðÿäæåíü ñ³ëüñüêîãîãîëîâè;

11 ) âèêîíàííÿ ôóíêö³é àäì³í³ñòðàòîðàâ³ää³ëó;
12) â ðàç³ â³äïîâ³äíîñò³ ïðîôåñ³éíî-êâàë³ô³êàö³éíèì õàðàêòåðèñòèêàì

ìîæå  âèêîíóâàòè  ïîâíîâàæåííÿ  äåðæàâíîãî  ðåºñòðàòîðà  â³äïîâ³äíî  äî
çàêîí³â  Óêðà¯ íè  «Ïðî  äåðæàâíó  ðåºñòðàö³þ  ðå÷îâèõ  ïðàâ  íà  íåðóõîìå
ìàéíî  òà  ¯ õ  îáòÿæåíü»  òà  «Ïðî  äåðæàâíó  ðåºñòðàö³þ  þðèäè÷íèõ  îñ³á,
ô³çè÷íèõ îñ³á -ï³äïðèºìö³â òà ãðîìàäñüêèõ ôîðìóâàíü»;

13)   íåñåííÿ   ïåðñîíàëüíî.³.   â³äïîâ³äàëüíîñò³   çà   íåâèêîíàííÿ   àáî
íåíàëåæíå   âèêîíàííÿ   ïîêëàäåíèõ   íà  â³ää³ë   çàâäàíü,  ðåàë³çàö³³î   éîãî
ïîâíîâàæåíü, äîòðèìàííÿ òðóäîâî.³./ñëóæáîâî.³. äèñöèïë³íè;

14) ïëàíóâàííÿ ðîáîòè â³ää³ëó, ïîäàííÿ ïðîïîçèö³é äî ïåðñïåêòèâíèõ
³ ïîòî÷íèõ ïëàí³â ðîáîòè ñ³ëüñüêîìóãîëîâ³;

15)   ðîçðîáëåííÿ   Ïîëîæåííÿ    ïðî   â³ää³ë,    ïîñàäîâèõ   ³íñòðóêö³é
ïðàö³âíèê³â, ó ðàç³ ïîòðåáè -çì³í ³ äîïîâíåíü äî çàçíà÷åíèõ äîêóìåíò³â,
ïîäàííÿ ¯ õ íà çàòâåðäæåííÿ â óñòàíîâëåíîìó ïîðÿäêó;

16)   âíåñåííÿ   ñ³ëüñüêîìó   ãîëîâ³   ïðîïîçèö³é   ùîäî   ñòðóêòóðè   òà
øòàòíîãî ðîçïèñó â³ää³ëó;

17) ïîäàííÿ çã³äíî ç ÷èííèì çàêîíîäàâñòâîì ïðîïîçèö³é ñ³ëüñüêîìó
ãîëîâ³  ùîäî  ïðèçíà÷åííÿ íà ïîñàäè, çâ³ëüíåííÿ ç ïîñàä òà ïåðåì³ùåííÿ
ïðàö³âíèê³â    â³ää³ëó,    ñâîº÷àñíîãî    çàì³ùåííÿ    âàêàíñ³é,    çàîõî÷åííÿ,
çàñ'ãîñóâàííÿ çàõîä³â äèñöèïë³íàðíèõ ñòÿãíåíü òîùî.

18) çâ³òóâàííÿ ïðî ïðîâåäåíó ðîáîòó â³ää³ëó òà Öåíòðó ó âèçíà÷åíîìó
ïîðÿäêó;

19)  çàáåçïå÷åííÿ  ïëàíóâàííÿ  òà  ïðîâåäåííÿ  çàõîä³â  ç  ï³äâèùåííÿ
êâàë³ô³êàö³¯  ïðàö³âíèê³â â³ää³ëó;

20)   çàáåçïå÷åííÿ   ðîáîòè   ç   âåäåííÿ   ä³ëîâîäñòâà   òà   çáåðåæåííÿ
äîêóìåíò³â â³ää³ëó;

21)âèêîíàííÿ   ³íøèõ   ïîâíîâàæåíü,   âèçíà÷åíèõ   Ïîëîæåííÿì   ïðî
Öåíòð,  öèì  Ïîëîæåííÿì  òà ïîñàäîâîþ  ³íñòðóêö³ºþ,  ùî  çàòâåðäæóºòüñÿ
ñ³ëüñüêèìãîëîâîþ.
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14.     Çàâäàííÿ,     ïðàâà    òà    â³äïîâ³äàëüí³ñòü     ïðàö³âíèê³â     â³ää³ëó
âèçíà÷àþòüñÿ   â³äïîâ³äíî   äî   çàêîíîäàâñòâà,   öèì   Ïîëîæåííÿì   òà   ó
ïîñàäîâèõ ³íñòðóêö³ÿõ.

ïðÀâÀ â³ù³ëó
15. Â³ää³ë ìàº ïðàâî:
1)  îòðèìóâàòè  â³ä  Ðàäè,  .³-³.  âèêîíàâ÷èõ  îðãàí³â  ³  ïîñàäîâèõ  îñ³á,

ï³äïðèºìñòâ,    óñòàíîâ    ³    îðãàí³çàö³é    ³íôîðìàö³þ,    ùî    íàëåæèòü   äî
êîìïåòåíö³.³. â³ää³ëó;

2)    ïðåäñòàâëÿòè    Öåíòð    ó    â³äíîñèíàõ    ç    îðãàíàìè    äåðæàâíî.³.
âèêîíàâ÷î.³.      âëàäè,      ì³ñöåâîãî      ñàìîâðÿäóâàííÿ,      ï³äïðèºìñòâàìè,
óñòàíîâàìè, îðãàí³çàö³ÿìè òà â ñóäàõ çàãàëüíî.³. þðèñäèêö³.³.;

3) ó ðàç³ íåîáõ³äíîñò³, çà ïîãîäæåííÿì ³ç ïîñàäîâèìè îñîáàìè Ðàäè
òà   .³¯    âèêîíàâ÷èõ   îðãàí³â,   êåð³âíèêàìè   ñòðóêòóðíèõ ï³äðîçä³ë³â   Ðàäè,
ÑÍÀÏ,   ï³äïðèºìñòâ,   óñòàíîâ   ³   îðãàí³çàö³é,   çàëó÷àòè   ïðàö³âíèê³â  äëÿ
ðîçãëÿäó ïèòàíü, ùî íàëåæèòü äî êîìïåòåíö³.³. â³ää³ëó;

4) áðàòè ó÷àñòü â çàñ³äàííÿõ ñåñ³é Ðàäè, çàñ³äàííÿõ ïîñò³éíèõ êîì³ñ³é
Ðàäè    òà    âèêîíàâ÷îãî êîì³òåòó,    íàðàäàõ,    êîì³ñ³ÿõ,    ðîáî÷èõ    ãðóïàõ,

óòâîðåíèõ Ðàäîþ, .³-³. âèêîíàâ÷èìè îðãàíàìè, ñ³ëüñüêèì ãîëîâîþ;
5)  àíàë³çóâàòè çâåðíåííÿ  ãðîìàäÿí  òà  ñóá'ºêò³â  ãîñïîäàðþâàííÿ  òà

âæèâàòè   çàõîäè    ùîäî   îïòèì³çàö³¯ òà   ñïðîùåííÿ   ïðîöåäóð   íàäàííÿ
àäì³í³ñòðà'ãèâíèõ ïîñëóã;

6)  ñòâîðþâàòè çà  ïîãîäæåííÿì  ç  ³íøèìè  âèêîíàâ÷èìè  îðãàíàìè
Ðàäè,   Îðãàíàìè  äåðæàâíî¯   âèêîíàâ÷î.³. âëàäè   êîì³ñ³.³.,  ðîáî÷³  ,ãðóïè  äëÿ
âèâ÷åííÿ ïèòàíü, ïîâ'ÿçàíèõ ç ä³ÿëüí³ñòþ â³ää³ëó, áðàòè ó÷àñòü ó .³.õ ðîáîò³;

7)  âíîñèòè ïðîïîçèö³.³.  Ðàä³  òà  .³¯   âèêîíàâ÷îìó  êîì³òåòó,  ñ³ëüñüêîìó
ãîëîâ³    ùîäî    âäîñêîíàëåííÿðîáîòè    ç    ïèòàíü,    ÿê³    â³äíîñÿòüñÿ    äî
êîìïåòåíö³.³. â³ää³ëó;

8)ïîñàäîâ³ îñîáè    â³ää³ëó   â   õîä³    âèêîíàííÿ    ñâî.³.   ïîâíîâàæåíü
ðåàë³çóþòü  òàêîæ  ³íø³  ïðàâà,  âèçíà÷åí³  çàêîíàìè  Óêðà¯ íè  òà  ³íøèìè
íîðìàòèâíî-ïðàâîâèìè àêòàìè;

â³äïîâ³äÀëüí³ñòü
16. Â³äïîâ³äàëüí³ñòü ïðàö³âíèê³â  â³ää³ëó  íàñòàº  ó  ðàç³  íåâèêîíàííÿ

àáî            íåíàëåæíîãî            âèêîíàííÿ îáîâ'ÿçê³â,            çàêð³ïëåíèõ  çà
ïðàö³âíèêàìèâ³ää³ëó     .³.õí³ìè     ïîñàäîâèìè     ³íñòðóêö³ÿìè     òà     öèì
Ïîëîæåííÿì.

17.   Ïðàö³âíèêè   â³ää³ëó   íåñóòü   ïåðñîíàëüíó   â³äïîâ³äàëüí³ñòü   çà

ðîçãîëîøåííÿ   ³íôîðìàö³.³.,   ÿêó   îòðèìàëè   ïðè   çä³éñíåíí³   ñëóæáîâèõ
ïîâíîâàæåíü   ó   â³äïîâ³äíîñò³   äî   íîðì   Çàêîíó   Óêðà.³.íè   «Ïðî   çàõèñò
ïåðñîíàëüíèõ äàíèõ».

çÀêë³î÷í³ ïîëîæÅííÿ
18. Â³ää³ë ï³ä ÷àñ âèêîíàííÿ ïîêëàäåíèõ íà íüîãî çàâäàíü âçàºìîä³º ç

â³äïîâ³äíèìè îðãàíàìè âèêîíàâ÷î¯  âëàäè, ³íøèìè äåðæàâíèìè îðãàíàìè,
1_1,



îðãàíàìè    ì³ñöåâîãî    ñàìîâðÿäóâàííÿ,    ï³äïðèºìñòâàìè,    óñòàíîâàìè,
îðãàí³çàö³ÿìè.

19.   Ô³íàíñóâàííÿ  òà  ìàòåð³àëüíî-òåõí³÷íå  çàáåçïå÷åííÿ  ä³ÿëüíîñò³
â³ää³ëó    çä³éñíþºòüñÿ  çà  ðàõóíîê  ì³ñöåâîãî  áþäæåòó,  à  òàêîæ  ç  ³íøèõ
äæåðåë, äîçâîëåíèõ çàêîíîäàâñòâîì.

Ñåêðåòàð Á³ëîáåð³çüêî.³. ñ³ëüñüêî.³.ðàäè   ÎÒÃ
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